Jak tatwo skanowa¢ dokumenty
i wgrac je do formularza zgtoszeniowego

w trakcie aplikowania na studia na Uniwersytecie SWPS?

Warywanie dokumentéw

W trakcie wypetniania poszczegolnych krokdéw formularza rekrutacyjnego,

nalezy wgrac¢ skany wymaganych dokumentow zgodnie z instrukcja:

1.

Najpierw przygotuj wszystkie wymagane dokumenty, a nastepnie
zeskanuj je (kazdy dokument to jeden plik niezaleznie od liczby stron
dokumentu). Nie martw sie, jesli nie posiadasz skanera - ponizej

wskazujemy alternatywne rozwigzania.
Zeskanowane pliki zapisz na swoim komputerze lub telefonie.

Skan dokumentdow zwigzanych z wyksztatceniem, a takze fotografii, czy
certyfikatu nalezy wgrywac do kolejno wypetnianych krokéw formularza.
Umowe w wersji papierowej (kandydaci ponizej 18 roku zycia,
obcokrajowcy aplikujacy przez agencje) i polise ubezpieczeniowa
(obcokrajowcy) nalezy wgrac w kroku ,Dokumenty, w sekcji “Dokumenty
do wczytania” uzywajac przycisku ,Wczytaj" i nastepnie “Zatacz plik

z dysku / Lub upusé pliki”.

M, Zalacz pliki z dysku | Lub upusc pliki
W kroku ,,Dokumenty” mozesz sprawdzic, czy plik poprawnie sie zatgczyt
klikajac w ikonke = . Jezeli zataczy Ci sie zty plik, kliknij w ikonke L )

zeby go usuna¢, a nastepnie zatgcz nowy plik. Poprawnie wgrany

dokument zatwierdza sie przyciskiem ,Zapisz”.

Zdajemy sobie sprawe, ze nie kazdy posiada w domu skaner, ale wiekszos¢

ma telefony komodrkowe, ktdre moga petni¢ jego funkcje. Wystarczy

zainstalowac odpowiednia aplikacje mobilna.

Jedna z aplikacji umozliwiajaca przygotowanie skandéw dokumentow przez

telefon jest Adobe Scan (iOS, Android 5.0+):

https://acrobat.adobe.com/pl/pl/mobile/scanner-app.html?red=a




Ponadto, istnieje mozliwos¢ wykonania skandéw z uzyciem Dysku Google:
(https://support.google.com/drive/answer/3145835?hl=pl&co=GENIE.Platfor
M%3DANdroid).

Jesli masz problem z potgczeniem wielu stron jednego dokumentu w jeden
plik lub potrzebujesz zmniegjszy¢ rozmiar pliku , mozesz skorzystac np.

z serwisu https://www.ilovepdf.com. Pamietaj jednak, ze podczas uzywania

zewnetrznych serwisow do przetwarzania dokumentéw Twoje dane moga

by¢ przesytane na serwery firm oferujacych te serwisy.

Weryfikacja dokumentéw

Jesli wszystkie pliki zataczyty sie poprawnie, przeslij aplikacje do weryfikacji.
Pracownicy Biura Rekrutacji w ciggu 5 dni roboczych sprawdza wgrane
przez Ciebie dokumenty i w razie potrzeby dokonania zmian, poinformuja

Cie o tym za posrednictwem formularza zgtoszeniowego.

W celu sprawdzenia statusu dokumentow, przejdz do kroku "Dokumenty”.

Kazdy z dokumentow bedzie miat przypisana jednga z ponizszych ikonek:

Pusty Dokument nie zostat jeszcze wgrany do formularza.
Dokument zostat przestany, ale nie jest jeszcze
zweryfikowany.

Do peprawy | Dotyczy dokumentéw wymaganych w procesie rekrutacji.
Zatgczono zty, nieczytelny lub niekompletny dokument.
Komentarz wyjasniajacy btad zostanie opublikowany obok
ikony.

Dotyczy dokumentéw nie wymaganych w procesie
rekrutacji np. nieodpowiedni certyfikat jezykowy w aplikacji
na Psychologie dla magistrow i licencjatow. Komentarz
wyjasniajacy przyczyne odrzucenia dokumentu zostanie
opublikowany obok ikony.

m Dokument w formie elektronicznej zostat pomyslnie
zweryfikowany lub oryginat dokumentu zostat dostarczony

do Biura Rekrutacji.



